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Handleiding Beheerder:
Inleiding:
In deze handleiding wordt uitgelegd hoe de subsidie van de diplomabonussen, van diploma’s die behaald zijn tussen 1 september 2021 en 1 september 2023, aangevraagd kan worden. 
Voordat je als beheerder van het portaal subsidie aanvraagt is het zinvol om de volgende gegevens paraat te hebben:
· APG-nummer van de leerling
· Volledig ondertekende Arbeidsovereenkomst
· Volledig ondertekende Beroepspraktijkovereenkomst
· Kopie loonstrook van de uitbetaalde bonus
· Kopie diploma
Inloggen subsidieportaal.volandis.nl
De subsidie kan aangevraagd worden via het subsidieportaal van Volandis. In eerste instantie is de beheerder van het leermeesterportaal ook de beheerder van het subsidieportaal en kan met dezelfde inloggegevens inloggen. Ga hiervoor naar subsidieportaal.volandis.nl
Indien de beheerder van het subsidieportaal iemand anders moet worden dan kan de beheerder van het leermeesterportaal van Volandis dit doorgeven in het subsidieportaal door via “mijn gegevens” en dan “Beheerders” een nieuwe beheerder door te geven. 
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De nieuwe beheerder van het subsidieportaal krijgt na beoordeling van de medewerker Bedrijfsbureau van Volandis een bericht om in te kunnen loggen.
Heb je nog geen inloggegevens voor het leermeesterportaal en dus ook niet van het subsidieportaal, dan kun je jezelf aanmelden via de website van Volandis: https://cursusportaal.volandis.nl/aanmaken-formulier-prs/nieuwe-organisatie


Aanvragen subsidie Diplomabonus:
Het startscherm ziet er als volgt uit:
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Klik op “Subsidieregelingen” om de verschillende subsidieregelingen te openen. Het volgende scherm wordt geopend:
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Klik op “Diplomabonus”. Het volgende scherm wordt geopend:
[image: ]
Klik op “Aanvragen subsidie”. Het aanvraagformulier wordt dan geopend:
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Pas als alle verplichte velden zijn ingevuld en alle schuifjes zijn opengezet en de 4 verplichte bijlagen zijn toegevoegd, kan je op “aanmaken” klikken en zo de subsidie aanvragen. 
Indien aan alle voorwaarden is voldaan dan ontvang je na goedkeuren door Volandis het volgende bericht:
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Indien niet aan alle voorwaarden voor de subsidie wordt voldaan dan ontvang je het volgende emailbericht:
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Als je via de link opnieuw inlogt in het leermeesterportaal zie je het volgende:
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Als je hier op klinkt dan zie je het volgende:
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Aanvraag opnieuw indienen:
Indien de subsidie in eerste instantie is afgekeurd, maar je hebt na aanpassingen/toevoegingen wel recht op subsidie, dan kun je de gegevens aanpassen door rechtsboven te klikken op “Aanpassen”. Na het toevoegen van de juiste stukken en of het aanpassen van de gegevens klik je rechtsonder op “aanpassen”.
Vervolgens kun je de aanvraag opnieuw indienen door rechtsboven te klikken op “Opnieuw indienen”. In het tekstveld geef je aan welke aanpassingen je gedaan hebt en vervolgens klik je rechtsonder op “Bevestigen”.
De medewerker Bedrijfsbureau van Volandis die de aanvraag in eerste instantie heeft afgekeurd ontvangt de gewijzigde taak opnieuw.
Aanvraag voldoet inderdaad niet aan de voorwaarden:
Als je inderdaad niet kan voldoen aan de subsidievoorwaarden dan hoef je de aanvraag niet opnieuw in te dienen. 
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Goedemorgen Test Vis Mijn gegevens
dit is jouw subsidieportaal voor Peer Subsidieregelingen Bekijk en wijzig de gegevens van jezelf
bouwbedrijf! Maak hier je subsidie aanvraag! en je organisatie.

Klik hier voor de handleiding nog maken
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Subsidieregeling Diplomabonus

De diplomabonus is bedoeld om te stimuleren dat studenten bbl2, bbl3 en bbl4 hun opleiding
afmaken. Bbl-studenten ontvangen een diplomabonus van hun werkgever ter hoogte van € 2.500
bruto bij het behalen van het diploma. Deze diplomabonus geldt voor studenten die in het
schooljaar 2021/2022 of het schooljaar 2022/2023 hun diploma bbl2, bbi3 en/of bbl4 halen. De
werkgever van de student kan aanspraak maken op subsidie ter dekking van de kosten van de
uitbetaling van de diplomabonus.

Inhoud van de regeling

1. De hoogte van de subsidie is door cao-partijen vastgesteld en bedraagt € 2.900.

2. De subsidie moet binnen 6 maanden na diplomadatum worden aangevraagd. Na 6 maanden
vervalt het recht op subsidie.

3. Belanghebbende is verantwoordelijk voor het aanvragen van de subsidie, waarbij de
bewijslast ten aanzien van de feiten en omstandigheden die recht geven op subsidie rust op
belanghebbende.

4. Belanghebbende is verplicht inzage te verlenen in alle documenten en verder alle inlichtingen
te verstrekken die nodig zijn voor de uitvoering en controle van wat in dit reglement is
bepaald.
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Aanvragen subsidie Overzicht subsidies
Hier vraag je subsidie aan voor de Hier zie je de aanvragen terug.
Diplomabonus.
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Aanvragen Diplomabonus 2021- Leerling Opleiding
2022 en 2022-2023 Voorletters * Ingang opleiding m *
Via d.eze pagina vraag je als beheerder Voornaam + Diploma datum m *
de Diplomabonus aan ter hoogte van € 2.500.
Vul op deze pagina alle gegevens in en stuur Tussenvoegsel Niveau v *
de verplichte 4 documenten mee.

Achternaam * Opleidingsdomein

De mee te sturen stukken zijn:

a) kopie van het rechtsgeldige diploma Geboortedatum m * Crebo
waaruit blijkt dat het diploma is behaald ;
in de periode van 1 september 2021 tot 1 Emalladres *
september 2023; Bijlagen .
APG nummer *
b) kopie van de loonstrook waaruit de \/\;‘ Ik heb de 4 bijlages toegevoegd
uitbetaling van de diplomabonus blijkt; Ingang Arbeidscontract (e

¢) kopie van de volledig ingevulde en (I Akkoord met voorwaarden reglement

door de werkgever en werknemer
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Beste Peter Beheerder,

De subsidieaanvraag voor de Diplomabonus 2021-2022 en 2022-2023 voor  is goedgekeurd.
De subsidie zal binnen 2 weken door ons worden betaald op het bij ons bekende IBAN-nummer.

Klik op onderstaande link om de status van de subsidieaanvraag te bekijken:

Met vriendelijke groet,

Team Bedrijfsbureau
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Aan:

Onderwerp: Subsidieaanvraag 74-5 van is afgekeurd
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Beste Peter Beheerder,

Je hebt een subsidieaanvraag voor de Diplomabonus 2021-2022 en 2022-2023 ingediend.
Helaas is deze aanvraag afgekeurd.

Klik op onderstaande link om de reden van de afwijzing te bekijken:

Met vriendelijke groet,

Team Bedrijfsbureau
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Diplomabonus subsidie 21-22 en 22-23
Toelichting

Rechtsboven Klik je op “Aanpassen” om gegevens te wijzigen of om nieuwe bijlagen toe te voegen. Na aanpassen of toevoegen klik je rechtsboven op “Opnieuw indienen”. Het bedrijfsbureau van

Volandis zal de aanvraag dan opnieuw beoordelen.

Nummer 4 Leerling

Instuurdatum 11-10-2021 09:13 Voorletters

Onderwerp Aanvraag diplomabonus subsidie Voornaam
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Achternaam
Geboortedatum
E-mailadres
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Ingang Arbeidscontract
Opleiding

Ingang opleiding
Diploma datum
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(@ Drag en drop je bijlagen of zoek in bestanden Opleidingsdomein
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h.vis@volandis.nl
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