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1. Inleiding

Beste deelnemer,

Hier voor je heb je de handleiding met betrekking tot het aanmelden voor het Digitaal Skills Paspoort (nader te
noemen DSP) door jou als werknemer. In deze handleiding wordt beschreven welke stappen je moet volgen om aan
de slag te kunnen gaan met je DSP.

Mocht je verder nog vragen hebben met betrekking tot het DSP, dan kun je contact opnemen met:

E-mail: dsp@volandis.nl
Telefoonnummer: 0341-499299
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2. DSP aanmelden en inloggen deelnemer

2.1 Aanmelden

Via de link https://techniekengebouwdeomgeving.skillspas.nl/aanmelden kun je je aanmelden voor DSP. Je
komt dan bij het volgende scherm terecht:

Aanmelden

Aanmeiden gaat eenvoudig: vul onderstzand formulier in en je omvang een esnmalige Logincode op het ingevuide e-mailadres. Je kunt vervolgens je gebrulkersnaam en wachtwoord inscellen en vervolgens inloggen op je persoonijke ePortfalic.

Velden et sen * 2ijn verplichte velden

Voornaam * [ Test )
Tussenvoegsel [ )
Achternaam* | Testing ‘
Geslacht * O Man / @ vrouw

Geboortedatum * [or110ms |

Geboorteplaats | oostenae ‘
Vaste telefoon [ |
Mobiele telefoon = | 0612345678 ‘
E-mailadres | info@volandis.nl )
Adres + huisnummer * |(g\muumaan 21008 ‘
Postcode * [339716 ‘
Plaats * | Harderwijk ‘
Functie * [ Timmerman )
Sector * @ Bouw

O Infra

© Gespecialisesrde aannermerij
Wesaz| Meszlera

Technische instzliaties en systemen
Procesindustrie

Energietransite
) Houten Meubel
O Amouw en Ondernoud

Hulp nodig? * O Nee, ik heb geen hulp nodig en weet jullie te vinden bi] vragen.
® Ja, ik wil graag gebeld worden over wragen die ik heb.

() Ja, ik wil graag gebeld worden, omdat ik anders niet verder kan met het Digitaal Skills Paspoort.

™
Jran

+/ Ikben geenrobot

Nadat je op ‘Aanmelden’ hebt geklikt, zal je DSP-account worden klaargezet en ontvang je de volgende
melding:

Aanmelden

De aanmelding is compleet

Alle gegevens van de aanmelding zijn ontvangen en we gaan 2an de slag.

Een medewerker van de supportdesk gaat nu aan de slag om jouw account klaar te zetten. Dit zal binnen
vijf werkdagen plaatsvinden.

Nadat de medewerker van de supportdesk je account heeft aangemaakt, ontvang je een e-mail met het
verzoek om met behulp van je persoonlijke logincode zelf jouw gebruikersnaam en wachtwoord te kiezen
waarmee je vanaf dat moment in kunt loggen.
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https://techniekengebouwdeomgeving.skillspas.nl/aanmelden

Uw account op Skillspas | Techniek en gebouwde omgeving is geactiveerd N

o

[~ Skillspas | Techniek en gebouwde omgeving <no-reply@minportfolionl= 08:47 [

Aan h.vis@mdentfinance.nl
Snel antwoorden  Allen Beantwoorden Doorsturen  Verwijderen =

Geachie heer \is,

Bij deze ontvangt u uw persoonlijke logincode, U kunt deze invullen op het volgende adres:
hitps-fitechniekengebouwdeomgeving skillspas nllogintcode. Vul hier eenmalig uw persconlijke logincode in. U kunt daarna
zelf uw gebruikersnaam en wachtwoord kiezen waarmee u vanaf dat moment in kunt loggen. Zo blijven uw gegevens veilig en
bent u de enige die uw inloggegevens weet.

Uw persoonlijke logincode: BUVC HDGC 2KVM

Om uw persoonlijke gegevens te beveiligen is deze logincode beperkt geldig. U kunt deze code gebruiken tot 28 maart 2024 om
05:47.

Meat vriendelijke groet,

Skillzpas | Techniek en gebouwde omgeving

2.2 Aanmaken gebruikersnaam en wachtwoord

Als je het webadres vanuit de e-mail hebt geopend (https://www.skillspas.nl/login/#code), dan kom je in het volgende
scherm terecht:

Inloggen

i Ben je je wachtwoord vergeten?

» Heb je een Logincode ontvangen?

Vul hieronder de Logincode in. Hierna kun je vervalgens zelf je gebrulkersnaam en wachtwoord kiezen en daarna direct inloggen.
Logincode |

Vul hier de logincode in die je via de mail hebt ontvangen en klik op ‘Inloggen’. Dit scherm wordt geopend:

3] Inloggen
Gebruikersnaam en wachtwoord instellen

Controleer voor de zekerheid je e-mailadres en kies een
gebruikersnaam en wachtwoord en vul deze in. Vul het wachtwoord

ter controle tweemaal in. Gebruikersnaam * | |

E-mailadres * | |

Nieuw wachtwoord | |
* R,

Gebruik Len minste 1 hoofdletter, 1 kieine leter en 1 gelal

Herhaal | |
wachtwoord * S,

B Opslaan

Op deze pagina controleer je jouw e-mailadres en kies je een gebruikersnaam en wachtwoord. Druk daarna op
‘Opslaan’. Vervolgens wordt de volgende pagina geopend:
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https://www.skillspas.nl/login/#code

Tweefactorauthenticatie (2FA)

+ Google Authenticator voor Android ('

» Google Authenticator voor i05 '

findows [

pps die
rd op basis van tijd) worden ondersteund

col {Time-based One-Time Password, esnmalig

ificati de de code in die di
efactorauthenticatie (2FA)"

Hier moet je voor de beveiliging van jouw DSP de tweefactorauthenticatie activeren:

1) Scan de QR-code met de fotocamera op jouw telefoon of tablet.

2) Open de link en geef aan voor welke pagina je de tweefactorauthenticator wilt gebruiken.
3) Voer het zescijferige nummer in dat op jouw telefoon verschijnt.

4) Wanneer je het nummer hebt ingevoerd, druk je op ‘Activeer tweefactorauthenticatie’.

*Voor de tweefactorauthenticator heb je de app nodig, genaamd: Google Authenticator.

Google Authenticator

Diensten OPEN
' 6 & & & 1

Google Authenticator
* OPEN
W N

Jouw persoonlijke DSP is nu geactiveerd.
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23 Inloggen
Je kunt daarna met de gekozen gegevens inloggen in DSP via: https://www.skillspas.nl/login.

Inloggen

Gebruikersnaam

Wachtwoord

31 Inloggen

& Ben je je wachtwoord vergeten?

M Heb je een Logincode ontvangen?

Je komt nu in je eigen DSP-omgeving terecht, waar je de startpagina ziet met een aantal snelkoppelingen (tegels
rechts) en in een later stadium ook de personen die mee kunnen kijken en jou kunnen helpen met je DSP. Aan de

linkerkant van de pagina staat het menu.
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https://www.skillspas.nl/login
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