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Handleiding Beheerder VCA-diploma voor bol-student

Inleiding
In deze handleiding wordt uitgelegd hoe de subsidie van de VCA-diploma voor bol-studenten
aangevraagd kan worden. Voordat je als beheerder van het portaal subsidie aanvraagt is het zinvol
om de volgende gegevens paraat te hebben:
- APG-ledennummer van de werkgever
- kopie van de factuur met een factuurdatum in de periode van 1 april 2022 tot 1 augustus
2023 en waaruit blijkt dat de kosten van het VCA-diploma betrekking hebben op de stagiair
- kopie van de door de werknemer ondertekende onderwijsovereenkomst
- kopie van de door de werkgever en werknemer ondertekende stageovereenkomst

Inloggen subsidieportaal.volandis.nl

De subsidie kan aangevraagd worden via het subsidieportaal van Volandis. In eerste instantie is de
beheerder van het leermeesterportaal ook de beheerder van het subsidieportaal en kan met
dezelfde inloggegevens inloggen. Ga hiervoor naar subsidieportaal.volandis.nl

Indien de beheerder van het subsidieportaal iemand anders moet worden dan kan de beheerder van
het leermeesterportaal van Volandis dit doorgeven in het subsidieportaal door via “mijn gegevens”
en dan “Beheerders” een nieuwe beheerder door te geven.

Home Subsidies Mijn gegevens Contact

Homs = Miyngegevens » Bnesroers

Nieuwe beheerder

) N

Beheerdergegevens

De nieuwe beheerder van het subsidieportaal krijgt na beoordeling van de medewerker
Bedrijfsbureau van Volandis een bericht om in te kunnen loggen.

Heb je nog geen inloggegevens voor het leermeesterportaal en dus ook niet van het subsidieportaal,
dan kun je jezelf aanmelden via de website van Volandis:
https://cursusportaal.volandis.nl/aanmaken-formulier-prs/nieuwe-organisatie

Aanvragen subsidie VCA-diploma bol-student
Het startscherm ziet er als volgt uit:
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Klik op “Subsidieregelingen” om de verschillende subsidieregelingen te openen. Het volgende scherm

wordt geopend:

¥
vdlandis

Home  subsidies  Mijngegevens  Contact

Subsidieregelingen
w
™
Regeling Indiensttreding Uitzendkracht

Hier vraag je subsidi or de
Subsidi ding

Stimuleringsregeling BBL
Hier vraag je de subsidie as

)

Diplomabonus
Hier vraag je subsidie aan voor de
Diplomabonus 2021-2022 en 2022-2023 stimuleringsregeling 20

Klik op “VCA bol student”. Het volgende scherm wordt geopend:

vf?ﬁm.di,S

Home  Subsidies  Mijngegevens  Contact

Subsidieregeling VCA-diploma voor BOL-studenten

af 1 april 2022

exclusie! btw) zoaks bijkt uit de kople van

6 maanden vervait

Klik op “Aanvragen subsidie”. Het aanvraagformulier wordt dan geopend:

Mome  Subsidies  Mijn gegevens  Contact

Aanvraag subsidie VCA voor BOL student
Oploiding

Werkgever

Pas als alle verplichte velden zijn ingevuld en alle schuifjes zijn opengezet en de 3 verplichte bijlagen

zijn toegevoegd, kan je op “aanmaken” klikken en zo de subsidie aanvragen.
Indien aan alle voorwaarden is voldaan dan ontvang je na goedkeuren door Volandis het volgende

bericht:
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Van: Volandis (Bedrijfsbureau) <bedrifsbureau@volandis.ni>
Verzonden: woensdag 23 maart 2022 12:25

Aan: Peter van Veen <p.vanveen@volandis.nl>
Onderwerp: Subsidieaanvraag 79-1 van t van test is goedgekeurd

MI

Beste Peter van Veen,

De subsidieaanvraag voor de VCA voor BOL student t van test is goedgekeurd. De subsidie zal
binnen 2 weken door ons worden betaald op het bij ons bekende IBAN-nummer.

Klik op onderstaande link om de status van de subsidieaanvraag te bekijken:

https://subsidieportaal.volandis.nl/vca-voor-bol-studenten-subsidie?Sbld=182801&bcontact=53

Met vriendelijke groet,

Team Bedrijfsbureau

www.volandis.nl

Indien niet aan alle voorwaarden voor de subsidie wordt voldaan dan ontvang je het volgende e-
mailbericht:

Van: Volandis U ireau) <bedrijfsbur .nl>
Verzonden: dinsdag 22 maart 2022 15:26

Aan: Peter van Veen <p.vanveen@volandis.nl>

Onderwerp: Subsidieaanvraag 79-1 van t van test is afgekeurd

m‘

Beste Peter van Veen,

Je hebt een subsidieaanvraag voor de VICA voor de BOL student van t van test ingediend. Helaas
is deze aanvraag afgekeurd.

Klik op onderstaande link om de reden van de afwijzing te bekijken:

https://subsidieportaal.volandis.nl/vca-voor-bol-studenten-subsidie?Sbld=182801&bcontact=53
Met vriendelijke groet,

Team Bedrijfsbureau

www.volandis.nl

Als je via de link opnieuw inlogt in het leermeesterportaal zie je het volgende:

Openstaande acties

Datum Onderwerp Betreft status

23-03-2022 13:53 Aanvraag subsidie VCA voor BOL student Aanvraag subsidie VCA veor BOL student Afgekeurd

Als je hier op klinkt dan zie je het volgende:

-

Reacties = vca ophidig

Aanvraag opnieuw indienen
Indien de subsidie in eerste instantie is afgekeurd, maar je hebt na aanpassingen/toevoegingen wel
recht op subsidie, dan kun je de gegevens aanpassen door rechtsboven te klikken op “Aanpassen”.

Na het toevoegen van de juiste stukken en of het aanpassen van de gegevens klik je rechtsonder op
“aanpassen”.
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Vervolgens kun je de aanvraag opnieuw indienen door rechtsboven te klikken op “Opnieuw
indienen”. In het tekstveld geef je aan welke aanpassingen je gedaan hebt en vervolgens klik je
rechtsonder op “Bevestigen”.

De medewerker Bedrijfsbureau van Volandis die de aanvraag in eerste instantie heeft afgekeurd
ontvangt de gewijzigde taak opnieuw.

Aanvraag voldoet inderdaad niet aan de voorwaarden
Als je inderdaad niet kan voldoen aan de subsidievoorwaarden dan hoef je de aanvraag niet opnieuw
in te dienen.
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