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1. Leermeesterportaal

Met het leermeesterportaal schrijf jij als beheerder zelf de leermeester in voor een cursus of voeg je
nieuwe leermeesters toe. Je kan ook de gegevens van jouw bedrijf (bedrijven) en de leermeesters
onderhouden.

1.1 Inloggen

Via de link https://cursusportaal.volandis.nl/ kom je bij het inlogscherm van het leermeesterportaal:

Inloggen

Gebruikersnaam

Wachtwoord

gebruiker@hotmail.com

_- Onthoud mijn gegevens

Inloggen Wachtwoord opvragen

Je gebruikersnaam is het aan Volandis doorgegeven e-mailadres.

Indien je voor meerdere entiteiten de leermeesters beheert, selecteer dan de juiste organisatie.

Mijn gegevens

Selecteer organisatie

Peer bouwbedrijf
Peer BV

Kies de juiste organisatie. Je komt dan in het hoofdscherm terecht:

Home Leermeestercursussen Mijn gegevens Contact

Goedemiddag Peter Beheerder
dit is jouw leermeesterportaal voor Peer bouwbedrijf!

ik hier voor de handleiding

B

Leermeestercursussen
Schrijf je leermesster in en vind alle

informatie.

Contact
Mazak eenvoudig een melding 2an over
jestoring of defact.

Mijn gegevens
Bekilk en wijzig de gegevens van
Jezelf, je organisatie of
e leermeesters.

€]

Subsidies BBL

Ga hier naar het subsidieportaal.

Leermeesterportaal
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1.2 Nieuwe leermeester toevoegen

Indien je een nieuwe werknemer in dienst hebt, die al leermeester is vanuit een voorgaande werkgever
neem dan contact op met het Bedrijfsbureau van Volandis (houdt hierbij het leermeesternummer bij de
hand).

Indien je een nieuwe medewerker wil toevoegen, die nog geen leermeester is volg dan de volgende
stappen:

Stap 1: Klik op
&

Leermeestercursussen
Schrijf je directin voor een
leermeestercursus!

Hier vind je alle informatie over de

cursussen.

Het volgende scherm is zichtbaar:

Home  Leer ussen  Mijn gege Contact

Home  Lesi

ol |

3{ i, = iﬁ

3 DAGEN 1DAG
Leermeestercursussen Inschrijven Basiscursus Inschrijven Nascholingscursus Leermeesters
Je bent officies! leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tidig de Meld je leermeester 32n voor de Meld je leermeester 3an voor de Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten
nascholingscursus bijwoont. Basiscursus Nascholingscursus

it de email-

t controleren

=nasnp s [ ]
o
o=
v — €
X —
X —
Overzicht Facturen Afmelden cursist
Eenoverzicht vanaf 2020vande A je facturen zijn digitaal beschikbaar. je Meld hier je leermeester af voor een cursus.
voltooide en nog te volgen cursussen. ziet meteen welke facturen nog niet

voldaan zijn.

Stap 2: Klik vervolgens op:

Leermeesters
Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten

Het volgende scherm is zichtbaar:

-

© Utdienst Certificaten ¢

Naam LeermeasterNr  Pas verloopt Mail werk Behearder
E &

Test Vis 0502934

Peter Beheerder 799 12-12-2021 =

Leermeesterportaal
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Nieuwe leermeester

Meld je nieuwe leermeester aan.

Belangrijk, vul ook in:

het e-mailadres (verplicht)
Gehoorteplaats
(noodzakelijk voor certificaat)
Sector en Hoofdvakgebied
(voor de leermeesterpas)
APG-nummer (voor
eventueel aanspraak op
vergoedingsregeling)

Met de knop 'Aanmaken’
rechtsonder sla je gegevens op.

Voorletters

Voornaam

Voorvoegsel

Achternaam

Geboortedatum

Geslacht

Geboorteplaats

Telefoon

Mobiel

E-mail

Sector

Hoofdvakgebied

APG nr

Vul alle gegevens van de medewerker in.

Geboortenaam en Geboorteplaats zijn noodzakelijk voor het certificaat.
e Voor de leermeesterpas moet Sector en hoofdvakgebied ingevoerd worden.

Het e-mailadres van de medewerker moet ingevuld worden, zodat de medewerker zijn/haar

uitnodigingen e.d. kan ontvangen.

e Wil je als werkgever in aanmerking komen voor subsidie? Vul dan het APG nummer van de
werknemer in (controle subsidievoorwaarden).

Na opvoeren en aanmaken (rechtsonder) zal deze aspirant-leermeester worden toegevoegd aan de lijst

met leermeesters in het portaal, waarna je de leermeester kan inschrijven voor een 3-daagse

basiscursus leermeester.

Leermeesterportaal
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-

Leermeestercursussen

Je bent officiee! leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tjdig de

nascholingscursus bijwaont.

Let op: wij verzenden de uitnodigingen per email. Zorg dus dat de email
Inh

adr van de lsermessters

onderdeel Leermeesters (te vinden op d
&n sanpassen.

ingevuld

paginz

kun je dit controleren

b

- am an
3 DAGEN
Inschrijven Basiscursus

Meld je leermeester aan voor de
Basiscursus.

XXLL
L1

Overzicht
Een overzicht vanaf 2020 van de

voltooide en nog te velgen cursussen.

1DAG

Inschrijven Nascholingscursus
Meld je leermeester aan voor de
Nascholingscursus.

€

Facturen
Al je facturen zijn digitaal beschikbaar, je
ziet meteen welke facturen nog niet

[

Leermee:

Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten

Afmelden cursist
Meld hier je leermeester af voor een cursus.

A

sters

veldaan zijn,
Stap 1: Klik vervolgens op |:] of ° —1
® 00
| S &R
3 DAGEN 2DAG

Inschrijven Basiscursus
Meld je leermeester aan voor de
Basiscursus.

Inschrijven Nascholingscursus
Meld je leermeester aan voor de

Nascholingscursus.

Stap 2: Je krijgt nu een overzicht te zien met de geplande cursussen. Klik op de cursusregel waarvoor je
de leermeester wil inschrijven. Het volgende scherm is zichtbaar bij inschrijven voor de basiscursus:

sl |

Let op: de Basiscursus leermeester bestaat uit 3 dagen, hieronder staat de startdatum. De volgende twes dagen zijn in de regel 7 en 14 dagen Iater.

Alle basiscursussen o

' K | Cursus Startdatum 1| Locatie Plaats Beschikbare plaatsen
AR &R ;R o
3 DAGEN Basiscursus leermeester 09-01-2023 Bouwmensen Apeldoorn Kanaal ... Apeldoorn 0
Basiscursussen leermeester Basiscursus leermeester 12-01-2023 Bouwmensen Midden Holland Hoofddorp ]
In drie dagen word je leermeester en leer je - 5
s J ’ Basiscursus leermeester 13-01-2023 OCT Rijssen Rijssen (1]
de bijoehorende kennis en vaardigheden.
Basiscursus leermeester 17-01-2023 Bouwmensen 's Hertogenbosch Rosmalen 10
Benieuwd naar et cursusprogramma, de Basiscursus leermeester 18-01-2023 Bouwmensen Zuid-West (Bergen ... Bergen op Zoom 0
kosten of de cursusvoorwaarden? .
Basiscursus leermeester 18-01-2023 Bouwmensen Almelo Almela 4
Bekijk deze hier.
Basiscursus leermeester 18-01-2023 RTC Hardenberg Hardenberg 6
Door een leermeester aan te melden ga je
=1 Basiscursus leermeester 20-01-2023 Bouwmensen Oss QOss o
akkoord met de algemene
cursusvoorwasrden van volandis. Basiscursus leermeester 20-01-2023 Bouwmensen Utrecht Nieuwegein 8
X . Basiscursus leermeester 26-01-2023 Espeq (Heerhugowaard) Heerhugowaard o
Wensinschrijving
Wil je een melding ontvangen als de cursus bij Basiscursus leermeester 26-01-2023 Bouwmensen Gelderland Oost Do... Doetinchem 0
Jjouin de buurt of op een bepaalde locatie is Basiscursus leermeester 30-01-2023 Bouwmensen Nunspeet Nunspeet 6
geplana? Klik op de onderstaznde button. Basiscursus leermeester 01-02-2023 SPG Zuid Holland Schiedam 8
Zet mij op de lijst Basiscursus leermeester 02-02-2023 Bouwmensen FNZ Leeuwarden Leeuwarden 2
Basiscursus leermeester 02-02-2023 Bouwmensen Amersfoort Amersfoort 7
9] Alle nascholingeursussen @
omschr. Cursusdatu... Begintijd Locatie Plaats Beschikbare plaatsen
1DAG
Nacholingscursussen leermeester Nascholingscursus leermeaster WADDINXVEEN 2020 - 2022 10-01-2023 0815 SPB Gouwe Rijnstreek Waddinxveen 12
Om leermeester te blijven is om de twee jaar Nascholingscursus leermeester VELDHOVEN 2020 - 2022 12-01-2023 08:15 Bouwmensen Eindhoven Veldhoven 6
een nascholingscursus verplicht. Nascholingscursus leermeaster HARDENBERG 2020-2022 12012023 0815 RTC Hardenberg Hardenberg 2
Benieuwd naar het cursusprogramma, de Nascholingscursus leermeester HORST 2020 - 2022 13-01-2023 08:15 Bouwmensen Limburg (Horst) Horst 5
kosten O(di 1“;5”5":”""“’“”" Nascholingscursus leermeester NUNSPEET 2020 - 2022 16012023 08:00 Bouwmensen Nunspeet Nunspeet 7
Bekik deze hier.
g o Nascholingscursus leermeester DORDRECHT 2020 - 2022 17-01-2023 0815 Bouwmensen Zuid Holland Zuid (Dordrecht) Dordrecht 7
Door een leermeester aan te melden ga je Nascholingscursus leermeester GOSTERBEEK 2020-2022 17-01-2023 08:15 ReVaBo Oosterbesk Oosterbeek 1
akkoord met de algemene
Nascholingscursus leermeester RUINEN 2020-2022 18-01-2023 08:30 Bouwmensen Drenthe Noord West Overijssel  Ruinen 10
cursusvoorwaarden van Volandis.
Nascholingscursus leermeester LEEUWARDEN 2020 - 2022 18-01-2023 08:15 Bouwmensen FNZ Leeuwarden Leeuwarden o
Wensinschrilving Nascholingscursus leermeester Civilion Den Bosch 2020 - 2022 18012023 0815 Civilion s Hertogenbosch ‘s Hertogenbosch 5
Wil je een melding ontvangen als de cursus bij
jouin de buurt of op een bepaalde locatie is Nascholingscursus leermeester MIERLO 2020-2022 19-01-2023 08:15 Bouw Inframensen Mierlo Mierlo 4
gepland? Klik op de onderstaande button Nascholingscursus leermeester TILBURG 2020 - 2022 20-01-2023 08:15 Bouwmensen Tilburg Tilburg k]
Naschalingscursus leermeester DELFT 2020 - 2022 23012023 0815 Bouwmensen West locatie Delft Deift 3
ot mi e
d Nascholingscursus leermeester AMERSFOORT 2020 - 2022 23-01-2023 08:15 Bouwmensen Amersfoort Amersfoort o

Leermeesterportaal
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Let op: als je een aspirant-leermeester aanmeld voor de nascholingscursus, dan zal deze aanmelding
door ons worden teruggedraaid. Deze persoon mag namelijk niet ingeschreven worden voor de
nascholingscursus, maar dient eerst de basiscursus te volgen.

Stap 3: Je kiest in het pull-down menu de betreffende leermeester die je wil inschrijven en geeft
eventueel een referentie op (dit is de referentie die wij moeten vermelden op de factuur). klik
vervolgens rechts van het scherm op ‘Inschrijven’. (Wil je in geval van de Basiscursus alle 3 de
cursusdagen weten? Druk dan eerst rechts op ‘Cursusdagen’)

Inschrijven

Basiscursus leermeester

Evenement Basiscursus laermaester HOOFDDORFP
Cursusdatum 12-01-2023

Beschikbare plaatsen =

Deelnemer Peter Beheerder A

Factuurreferentie

Cursusdag(en)

Datum }1 Begintijd Eindtijd Docent Locatie

26-01-2023  08:15 15:45 André Strijker Bouwmensen Midden Holland
19-01-2023 08115 15:45 André Strijker Bouwmensen Midden Holland
12-01-2023 08115 15:45 André Strijker Bouwmensen Midden Holland

Door je hier in te schrijven ga je akkoord met de algemene cursusvoorwaarden van Volandis.

Vervolgens zie je de volgende bevestigingsmelding:

Bevestiging inschrijving

Basiscursus leermeester

Algemeen

Evenement Basiscursus leermeester Rosmalen
Cursusdatum 12-05-2020

Beschikbare plaatsen 15

Deelnemer Peer bouwbedrijf - Test persoon?

Factuurreferentie

De deelnemer ontvangt per e-mail een bevestiging van inschrijving (inclusief bijlage). 14 dagen voor
start van de cursus ontvangt de deelnemer een definitieve uitnodiging per e-mail.

Leermeesterportaal
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1.4 Wensinschrijving doen

Als er geen cursus beschikbaar is, kun je een wensinschrijving plaatsen.
Ga in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

$58

Leermeesters
Aanmelden nieuwe leermaester, huidige leermeesters, certificaten

-

Leermeestercursussen
Je bent afficieel leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tijdig de

3 DAGEN

1DAG

Inschrijven Basiscursus
Meld je leermeester aan voor de
Basiscursus.

Inschrijven Naschelingscursus
Meld je leermeester aan voor de

naschelingscursus bijwoont. Nascholingscursus

Let op: wil verzenden de uitnodigi

n per email. Zorg dus dat de emil-

adressen van de leermeesters

n ingevuld. In het

onderdeel Leermeesters (te vinden op deze paging) kun je dit controleren

en aanpassen

€

Overzicht
Een overzicht vanaf 2020 van de
voltooide en nog te volgen cursussen.

Afmelden cursist
Meld hier je leermeester af voor een cursus.

Facturen
Al je facturen zijn digitaal beschikbaar, je
ziet meteen welke facturen nog niet

voldaan zijn
Stap 1: Klik vervolgens op |:| of —
) i
® 00
B o B
3 DAGEN LRAG

Inschrijven Nascholingscursus
Meld je leermeester aan voor de
Nascholingscursus.

Inschrijven Basiscursus
Meld je leermeester aan voor de
Basiscursus.

Stap 2: Je krijgt nu een overzicht te zien met de geplande cursussen. Klik op de cursusregel waarvoor je
de leermeester wil inschrijven. Het volgende scherm is zichtbaar bij inschrijven voor de basiscursus:

Let op: de Basiscursus leermeester bestast uit 3 dagen, hieronder stast de startdatum. De volgende twee dagen zijn in de regel 7 en 14 dagen later.
93 Alle basiscursussen o
3 N Cursus Startdatum 1| Locatie Plaats Beschikbare plaatsen
L ¥ 1 ]
3 DAGEN Basiscursus leermeester 09-01-2023 Bouwmensen Apeldoorn Kanaal ... Apeldoorn 0
Basiscursussen leermeester Basiscursus leermeester 12-01-2023 Bouwmensen Midden Holland Hoofddorp ]
In drie dagen word je leermeester en leer je
2 / / Basiscursus leermeester 13-01-2023 OCT Rijssen Rijssen 0
de bijoehorende kennis en vaardigheden,
Basiscursus leermeester 17-01-2023 Bouwmensen 's Hertogenbosch Rosmalen 10
Benieuwd naar het cursusprogramma. de Basiscursus leermeester 18-01-2023 Bouwmensen Zuid-West (Bergen ... Bergen op Zoom 0
kosten of de cursusvoorwaarden?
" . Basiscursus leermeester 18-01-2023 Bouwmensen Almelo Almelo 4
Bekijk deze hier.
Basiscursus leermeester 18-01-2023 RTC Hardenbearg Hardenberg 6
D I te i< Idl
00" Ben iBermeester aan te meiden g3 J¢ Basiscursus leermeester 20-01-2023 Bouwmensen Oss QOss o
akkoord met de algemene
cursusvoarwaarden van Volandis. Basiscursus leermeester 20-01-2023 Bouwmensen Utrecht Nieuwegein 8
. . Basiscursus leermeester 26-01-2023 Espeq (Heerhugowaard) Heerhugowaard o
Wensinschrijving
Wil je een melding ontvangen als de cursus bij Basiscursus leermeester 26-01-2023 Bouwmensen Gelderland Oost Do... Doetinchem 0
jou in de buurt of op een bepaalde locatie is Basiscursus leermeester 30-01-2023 Bouwmensen Nunspest Nunspeet 6
gepland? Kk op de onderstaznde button. Basiscursus leermeester 01-02-2023 SPG Zuid Holland Schiedam 8
Zet mij op de lijst Basiscursus leermeester 02-02-2023 Bouwmensen FNZ Leeuwarden Leeuwarden 2
Basiscursus leermeester 02-02-2023 Bouwmensen Amersfoort Amersfoort 7

Het volgende scherm is zichtbaar bij inschrijven voor de nascholingscursus:

9] Alle nascholingeursussen &)
omschr. Cursusdatu... Begintijd Locatie Plaats Beschikbare plaatsen
1DAG 7]
Nacholingscursussen leermeester Nascholingscursus leermeester WADDINXVEEN 2020 - 2022 1001-2023 0815 SPB Gouwe Rijnstreek Waddinxveen 12
Om leermeester te blijven is om de twee jaar Nascholingscursus lesrmeester VELDHOVEN 2020 - 2022 12012022 0815 Bouwmensen Eindhoven Veldhoven 3
een nascholingscursus verplicht. Nascholingscursus leermeaster HARDENBERG 2020-2022 12012023 0815 RTC Hardenberg Hardenberg 2
Benieuwd naar het cursusprogramma, de Nascholingscursus leermeester HORST 2020 - 2022 13-01-2023 08:15 Bouwmensen Limburg (Horst) Horst 5
»
kosten °fd: 1“;““:”‘””’“”‘ Naschelingscursus leermeester NUNSPEET 2020 - 2022 1601-2023  08:00 Bauwmensen Nunspeet Nunspeet 7
Bekijk deze hier.
g Nascholingscursus leermeester DORDRECHT 2020 - 2022 17-01-2023 08:15 Bouwmensen Zuid Holland Zuid (Dordrecht) Dordrecht 7
Door een leermesster aan te melden ga je Nascholingscursus leermeester GOSTERBEEK 2020-2022 17012023 0845 ReVaBo Ousterbeck Oosterbeek 11
akkoord met de algemene
Nascholingscursus leermeester RUINEN 2020-2022 18-01-2023 08:30 Bouwmensen Drenthe Noord West Overijssel  Ruinen 10
crsusvoorwaarden van Yolandis.
Nascholingscursus leermeester LEEUWARDEN 2020 - 2022 18-01-2023 08:15 Bouwmensen FNZ Leeuwarden Leeuwarden o
nsinsehrijy
Wensinschrifing Naschalingscursus leermeester Civilion Den Bosch 2020 - 2022 18012023 0815 Giilion 's-Hertogenbosch 's-Hertogenbasch 6
Wil je een melding ontvangen als de cursus bij
jouin de buurt of op een bepaalde locatie is Nascholingscursus leermeester MIERLO 2020-2022 19-01-2023 08:15 Bouw Inframensen Mierlo Mierlo 4
gepland? Kiik op de onderstaande button Nascholingscursus leermeester TILBURG 2020 - 2022 20012023 0815 Bouwmensen Tilburg Tilburg 9
d = Nascholingscursus leermeester DELFT 2020 - 2022 23-01-2023 08:15 Bouwmensen West locatie Delft Delft 3
opde
Nascholingscursus leermeester AMERSFOORT 2020 - 2022 23-01-2023 08:15 Bouwmensen Amersfoort Amersfoort o

Leermeesterportaal
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Stap 3: Klik op Zet mij op de lijst

Wensinschrijving
Wil je een melding ontvangen als de cursus bij
jou in de buurt of op een bepaalde locatie is
gepland? Klik op de onderstaande button

Zet mij op de lijst

Het volgende scherm is zichtbaar:

PAGINA
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Aanmaken wensinschrijving
vul deze gegevens in als je een melding wil
ontvangen als wij een cursus op een bepaalde
locatie hebben gepland.

Locatie

Cursus

Opmerking

Aantal leermeesters

Aanmaken

Vul het formulier in en klik vervolgens op Aanmaken.

Hierna kom je weer in het scherm met alle cursussen terecht. Je wensinschrijving is naar Volandis
verstuurd. Je krijgt van ons een mail zodra er een cursus is gepland. Je kunt hierna de leermeester op

deze cursus inschrijven.

Leermeesterportaal
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Een aangemelde leermeester kun jij als beheerder tot 10 werkdagen voor aanvang van de cursus
kosteloos annuleren. Dit kan je op de volgende manier doen:

Ga naar in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

-

¥ 1
3 DAGEN
Inschrijven Basiscursus
Meld je leermesster 2an voor de
Basiscursus,

Leermeestercursussen
Je hent officieel leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tjdig de
nascholingscursus bijwoont.

onderdeel Leermaesters (te vinden op de

en aanpassen.

Overzicht
Een overzicht vanaf 2020 van de

voltoside en nog te volgen cursussen.

S48

Leermeesters
Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten

o=

1 DAG

Inschrijven Nascholingscursus
Meld je |eermeester 3an voor de
Maschalingscursus,

€

Facturen
Al je facturen zijn digitaal beschikbaar, je
ziet meteen welke facturen nog niet

Afmelden cursist
Meld hier je leermeester af voor een cursus

wvoldaan zijn.
Stap 1: Klik op
Afmelden cursist
Meld hier je leermesaster af voor een cursus.,
Het volgende scherm is zichtbaar:
Y Beheren inschrijving
Deelnemer ;| Cursus Cursusdatum  Gevolgd Docent Locatie
Test persoont Basiscursus leermeester 12-05-2020 (m) Jan de Groot Bouwmensen 's Hertogenbosch (56864)

Cursusafmelding

selecteer en klik op de regel en
wvervolgens bovenaan op "Beheren
inschrijving”.

Bij annulering vanaf 14
kalenderdagen vaor aanvang van
de cursus, wordt de volledige
cursuspris in rekening gebracht.
Ongeacht de reden van annulering
In geval van overmacht, zoals
omschreven in de algemene
cursusvoorwaarden, zijn geen
annuleringskosten verschuldigd

Stap 2: Selecteer en klik op de juiste regel, vervolgens bovenaan op Beheren inschrijving.

Het volgende scherm is zichtbaar:

Algemeen

ferentie

Sessies per evenement

Direct naar

Bjann
gee

Om annuleren g n naar: Te laat annuleren

Datum Bogintijd  Eindtiid  Docent Locatie
8
26012023 0815 1545 André Strijker Bouwmensen Midden Holland
19012023 08115 15:45 André Strijeer
12012023  08:15 1545 Anded Strijker Bouwmensan Midden Holland
Te laat annuleren
erdagen voor 3anvang van de cursus. wordt de volledige cursuspeijs in rekening gebracht, Ongeacht de reden van annulering. In geval van overmacht. zoals omscl den, 20

Leermeesterportaal
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Stap 3: Klikrechts op | scties

(X

Het volgende scherm is zichtbaar:

Aanmaken cursusafmelding x

Algemeen

F| Toelichting Te druk op mijn werk|

Afmelden

A

Stap 4: Vul hier de reden van annuleren in en klik op afmelden. Het volgende scherm is zichtbaar:

Bevestiging cursusafmelding
Bedankt voor het doorgeven van de afmelding.
|e afmelding is verwerkt.

De leermeester ontvangt per e-mail een bericht dat hij door zijn werkgever is afgemeld voor de cursus.

Leermeesterportaal
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1.6 Niet tijdig uitschrijven

Ongeacht de reden van annulering brengen wij bij te laat annuleren de volledige cursuskosten in
rekening (behalve bij overmacht volgens de algemene cursusvoorwaarden). De volgende stappen
worden doorlopen bij het niet tijdig uitschrijven:

Ga naar in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

L] yIEI S8

a 222 Y

3 DAGEN 1DAG
Leermeestercursussen Inschrijven Basiscursus Inschrijven Nascholingscursus Leermeesters
Je bent officieel leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tijdig de Meld je leermeester aan voor de Meld je leermeester aan voor de Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten
nascholingscursus bijwoont. Basiscursus Nascholingscursus

nd

ter:
1 op de:

van de le

v

onderdeel Leermeesters (te vin
en aanpassan.

€

Overzicht Facturen Afmelden cursist
Een overzicht vanaf 2020 van de Al je facturen zijn digitaal beschikbaar, je Meld hier je leermeester af voor een cursus.
voltaoide en nog te volgen cursussen. ziet meteen welke facturen nog niet
wvoldaan zijn.
Stap 1: Klik op ®
Afmelden cursist
Het volgende scherm is zichtbaar:
Y Beheren inschrijving
Deelnemer | Cursus Cursusdatum  Gevolgd Docent Locatie
7]
Test Persoon2 Basiscursus leermeester 08-12-2019 u} Peter van Veen Gebouw 100 TEST

Cursusafmelding

Selecteer en klik op de regel en
vervolgens bovenaan op "Beheren
inschrijving".

Bij annulering vanaf 14
kalenderdagen voor aanvang van
de cursus, wordt de volledige
cursusprijs in rekening gebracht.
‘Ongeacht de reden van annulering.
In geval van overmacht, zoals
omschreven in de algemene
cursusvoorwaarden, zijn geen
annuleringskosten verschuldigd.

Stap 2: Selecteer en klik op de regel, vervolgens bovenaan op Beheren inschrijving. Het volgende
scherm is zichtbaar:

Algemeen
Evenement Basiscursus leermeester

usdatum 08122019

chikbare plaatsen 13

Deelnemer Peer bouwbedrijf - Test Persoan2

Beheren inschr
Wil e de cursusins:

annuleren? Kiik dan -
“afmelden’ Sessies
aanvang is de button Datum segintld  Eindtjd  Docent Locatle
"Afm =]
zichtbaar,
- 11122019 08:30 17:00 Peter van Veen Gebouw 100 TEST
pagina op "Te laat annuleren
09-12-2019 08:30 17:00 Peter van Veen Gebouw 100 TEST
Met "Bevestiging tanen” wordt de 08122019 0830 17:00  Petervanveen Gebouw 100 TEST

bijlage getoond die de leermeester
per e-mail ontvangt.

Te laat annuleren
Bij annulering vanaf 14 kalenderdagen voor aanvang van de cursus, wordt de volledige cursusprijs in rekening gebracht. Ongeacht de reden van annulering, In geval van overmacht. zoals omschreven in de algemene o

rwazrden, Zijn

geen annuleringskosten verschuldigd

Leermeesterportaal
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Te laat annuleren

Het volgende scherm is zichtbaar, kies collega en daarna de juiste persoon.

Hier kun je een leermeester
afmelden voor een cursus die start
binnen nu en 10 werkdagen. Let op
dat je het juiste Cursusevenement
selecteert.

Kies bij "Formulier invullen voor"

Annuleren Cursusinschrijving
Je gegevens zijn alvast ingevuld voor zover deze bij ons bekend zijn. Wil je dit formulier invullen voor iemand anders? Geef dat dan
hieronder aan.

Formulier invullen voor Een collega v

volandis.n

Een collega.
&8 Collega Test Persoon2 v

Naam organisatie

CursusEvenement

Reden

Voornaam

Voorvoegsel

Achternaam

Versturen

Stap 4: Vul het formulier volledig in, kies het juiste cursus evenement en vul de reden in.

Annuleren Cursusinschrijving

e gegevens zijn alvast ingevuld voor zover deze bij ons bekend zijn. Wil je dit formulier imullen voor iemand anders? Geef dat dan

hieronder aan.
Formulier invullen voor Een collega L
Collega Test Persoon b

Maam organisatie

130 E| Basiscursus leermesester

CursusEvenement

Reden Ziek

Voormaam

Voorvoegsel

Achternaam

Stap 5: Druk op

Het volgende scherm is zichtbaar:

Contact

bewust werhen werkt
Mijn gegevens

Home Leermeestercursussen

Home » Leermeestercursussen * Asnmaken Cursusafmelding2 » Beneren inschrijving » Cursusafmelgingen

Cursusafmeldingen
Datum omschrijving Status Betreft

04-12-2019 15:04 Annuleren Cursusinschrijving Cursusafmelding werkgever Outsite

Leermeesterportaal
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1.7 Aanpassen Persoonlijke gegevens

Indien je jouw eigen contactgegevens wil aanpassen klik dan bovenaan op “Mijn gegevens” en
vervolgens op:

Persoonlijke gegevens
Bekijk en wijzig persoonlijke gegevens.

Om gegevens aan te passen klik rechtsop | 3 - |. In het volgende scherm kun je gegevens

aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op . Verifieer vervolgens met je wachtwoord.

1.8 Aanpassen Organisatiegegevens

Wil je organisatiegegevens aanpassen? Klik dan bovenaan op “Mijn gegevens” en vervolgens op:

Organisatiegegevens
Bekijk en wijzig organisatiegegevens.

Verwacht je tegemoetkomingen en wil je de bankgegevens van je organisatie aanpassen of toevoegen?
Klik dan op Het volgende scherm is zichtbaar:

Bankrekening wijzigen

IBAN |
Onderwerp

Toelichting

Acties

Aanmaken

Hier kun je een bericht sturen naar het Bedrijfsbureau van Volandis. Zij passen het
bankrekeningnummer aan.

Leermeesterportaal
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Verwacht je tegemoetkomingen en wil je de specificatie e-mail van je organisatie aanpassen of
toevoegen? Klik dan op . Het volgende scherm is zichtbaar:

Subsidiespecificatie e-mailadres wijzigen
Onderwerp Verzoek wijzigen e-mail subsidie speciﬁcatie‘

E-mail

E-mail specificatie

Wil je dat de facturen van Volandis naar een ander e-mailadres verstuurd worden klik dan op

. Het volgende scherm is zichtbaar:

Factuur e-mailadres wijzigen

Onderwerp Verzoek wijzigen e-mail factuur

E-mail factuur

Vervolgens geef je in het formulier aan welk emailadres de cursusfacturen naartoe gestuurd moeten
worden.

Om overige organisatiegegevens aan te passen klik rechts op | £} «-pce |, In het volgende scherm

kun je gegevens aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op

Leermeesterportaal
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1.9 Aanpassen gegevens Leermeesters

Indien je gegevens van een leermeester aanpassen? Klik dan bovenaan op “Mijn gegevens” en

vervolgens op:

Leermeestergegevens
Bekijk en wijzig leermeestergegevens.

Klik vervolgens op de leermeester waarvan je gegevens wil aanpassen en klik rechts op

In het volgende scherm kun je gegevens aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op

volandis.n

©

Aanpassen persoonsgegevens

Pas de persoonlijke gegevens aan
en klik rechtsonder in op
‘Aanpassen’.

Persoonlijke gegevens

Voorlemers
Voornaam
Woorvoegsel
Achternaam
Roepnaam
Geboortedatum
Geslacht

Geboorteplaats

Adres

Postadres

Telefoon

Mabiel

E-mai

E-mail portaltoegang
Sector
Hoofdvakgebied

APG nr

Annuleren

Test

Persoon2

01-01-1920 E’

Man v

Den Haag

Ceintuurbaan 2, 3847 LG HARDERWIIK

Ceintuurbaan 2, 3847 LG HARDERWIJK

persoon2@bouwbedrijf.nl

Infra

1 |_| Dakdekken leien

1212121212

Leermeesterportaal
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1.10 Certificaat leermeester bekijken

volandis.n

Na het volgen van de leermeestercursus krijgt de leermeester een certificaat gemaild naar zijn
mailadres. Dit certificaat is ook bij zijn gegevens terug te vinden.

Ga naar in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

-

Leermeestercursussen
Je bent officieel leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tjdig de
nascholingscursus bijwoont.

o) |

A 4 &

3 DAGEN
Inschrijven Basiscursus
Meld je leermeester aan voor de
Basiscursus.

onderdeel Leermeesters (t:

nden op deze pagil
en aanpassen.

) kun je dit controleren

Overzicht
Een overzicht vanaf 2020 van de
voltooide en nog te volgen cursussen.

o=

1DAG

Inschrijven Nascholingscursus
Meld je leermeester aan voor de
Nascholingscursus.

3

Facturen
Al je facturen zijn digitaal beschikbaar, j&
ziet meteen welke facturen nog niet
wvoldaan zijn.

o

Leermeesters
Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten

Afmelden cursist
Meld hier je leermeester af voor een cursus.

Stap 2: Klik op:

L4

S

Leermeesters
Aanmelden nieuwe leermeester, huidige leermeesters, certificaten

Het volgende scherm is zichtbaar:

8 VUidienst Certificaten il

Maam LesrmeasterNr Pas verloopt Mail werk Behearder

@e|

Tast Vis 0502934

Peter Beheerder 799 12-12-2021

Klik vervolgens op Certificaten

Leermeesters @  Uitdienst Certificaten
Naam Cursus Cursusdatum  Datum Bijlage
7]
Peter Beheerder Nascheolingscursus leermeester 07-03-2020 12-01-2022 10:07 =
Peter Beheerder Nascholingscursus leermeaster 07-03-2020 02-02-2022 14:20 =
Peter Beheerder Nascheolingscursus leermeester 07-03-2020 28-12-2021 15:22 =
Peter Beheerder Nascholingscursus leermesster 07-03-2020 02-02-2022 14:00 =

Leermeesterportaal
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Klik op de persoon waarvan u het certificaat wilt bekijken. U komt op het volgende scherm:

Certificaat leermeester

= Volandis leermeester certificaat pdf

¥
volandis

Certificaat

Werk veilig.
Houd plezier,
Kijk voorult.

Leermeesterportaal
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1.11 Contact Volandis

Kom je ergens niet uit of heb je te maken met een storing of defect, klik dan op “Contact”:

Contact

Klik vervolgens op:

In het volgende scherm kun je gegevens aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op .

1.12 Inzien facturen

Wil je inzicht in de facturen met betrekking tot de leermeestercursussen of wil je zien welke facturen er
allemaal nog niet betaald zijn:

Ga naar in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

ol |

= .. A s

3 DAGEN 1 DAG
Leermeestercursussen Inschrijven Basiscursus Inschrijven Nascholingscursus Leermeesters
Je bent officieel leermeester als je de basiscursus hebt gevolgd en tijdig de Meld je leermeester aan voor de Meld je leermeester aan voor de Asnmelden nisuwe leermeester, huidige leermeasters, certificaten
nascholingscursus bijwoont. Basiscursus. Mascholingseursus.

dus dat de email-
In het

n je dit controleren

Overzicht Facturen Afmelden cursist
Een overzicht vanaf 2020 van de Al je Facturen zijn digitaal beschikbaar, e Meld hier je leermeester af voor een cursus.
voltooide en nog te volgen cursussen.  ziet meteen welke facturen nog niet
voldaan zijn

Klik vervolgens op “Facturen”:

3

Facturen

Leermeesterportaal



