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1. Cursusportaal Leermeestercursussen

Met het cursusportaal schrijf jij als beheerder zelf de leermeester in voor een cursus of voeg je nieuwe
leermeesters toe. Je kan ook de gegevens van jouw bedrijf (bedrijven) en de leermeesters
onderhouden.

1.1 Inloggen

Via de link https://cursusportaal.volandis.nl/ kom je bij het inlogscherm van het cursusportaal:

Inloggen

Gebruikersnaam gebruiker@hotmail.com

Wachtwoord — sesseseees

Wachtwoord opvragen

Registreren voor subsidies, leermeester- en DSP-cursussen

Registreren voor opleiding Bouwarts en/of Leefstijladviseur

Je gebruikersnaam is het aan Volandis doorgegeven e-mailadres.

Als je voor meerdere entiteiten de leermeesters beheert, selecteer dan de juiste organisatie.

TTWOT W TS T W T

Klantportal Leermeester opleidingen Mijn gegevens Contact

Selecteer organisatie

Volandis

Kies de juiste organisatie. Je komt dan in het hoofdscherm terecht:

Home  Leermeestercursussen  DSP-Trainingen  Mijn gegevens  Contact

Goedemiddag Peter Beheerder
dit is jouw cursusportaal voor Peer BV!

Leermeestercursussen DSP-trainingen Mijn gegevens Contact
Kiik hier voor de handleiding
Schriff je leermeester in en vind alle Schrijf hier in voor de DSP-training en Bekijk en wijzig de gegevens van jezelf, Maak eenvoudig een melding aan over
informatie. vind verder alle informatie. je organisatie of je cursisten. e storing of defect.

Ga verder » Ga verder » Ga verder » Ga verder »

Cursusportaal Leermeestercursussen
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1.2 Nieuwe leermeester toevoegen

Als je een nieuwe werknemer in dienst hebt, die al leermeester is vanuit een voorgaande werkgever
neem dan contact op met het Bedrijfsbureau van Volandis (houdt hierbij het leermeesternummer bij de
hand).

Als je een nieuwe medewerker wil toevoegen, die nog geen leermeester is volg dan de volgende
stappen:

Stap 1: Klik op
'I

Leermeestercursussen
Schriff je directin voor een

leermesstercursust
Hiervind je alle informatie over de
cursussen,

Het volgende scherm is zichtbaar:

DSP-Trainingen  Mijn gegevens  Contact

3{ f[;j: = iia

3 DAGEN 10AG

Leermeestercursussen
Je bent officieel leermeester als je de basiscursus
hebt gevolgd en tdg de nascholingscursus
bijwoont

Inschrijven Basiscursus Inschrijven Nascholingsc... Leermeesters

Meld je le

voor de Meld je leermeester aan voor de Aanmelden nieuwe leermeester. huidige

Nascholingscursus. leermeesters, certificaten
=
=
=
x—
=
Overzicht Facturen Cursus afmelden
Een overzicht van de voltooide en nog te Hier vind Je de facturen terug. Meld hier je cursist af voor een
volgen cursussen/trainingen. cursustiraining

Stap 2: Klik vervolgens op:
i‘i

Leermeesters

Aanmelden nieuwe leermeester, huidige

leermeesters, certificaten

Ga verder »

Het volgende scherm is zichtbaar:

L4

Cursisten @  Uitdienst Certificaten @

Naam LeermeesterNr Pasverloopt Mail werk Beheerder

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Nieuwe cursist

Meld je nieuwe cursist aan.

Belangrijk, vul ook in:

het e-mailadres (verplicht)

Geboorteplaats

(noodzakelijk voor certificaat)
Sector en Hoofdvakgebied
(voor evt. leermeesterpas)

APG-nummer (voor
eventueel aanspraak op
vergoedingsregeling)

Met de knop 'Aanmaken’
echtsonder sla je gegevens op.

Voorletters

Voornaam

Voorvoegsel

Achternaam

Geboortedatum

Geslacht

Geboorteplaats

Telefoon

Mobiel

E-mail

Sector

Hoofdvakgebied

APG nr

Vul alle gegevens van de medewerker in.

e Geboortenaam en Geboorteplaats zijn noodzakelijk voor het certificaat en de pas.

e Voor de leermeesterpas moet Sector en hoofdvakgebied ingevoerd worden.

Het e-mailadres van de medewerker moet ingevuld worden, zodat de medewerker zijn/haar

uitnodigingen e.d. kan ontvangen.

e Wil je als werkgever in aanmerking komen voor subsidie? Vul dan het APG-nummer van de
werknemer in (controle subsidievoorwaarden).

Na opvoeren en aanmaken (rechtsonder) zal deze aspirant-leermeester worden toegevoegd aan de lijst

met leermeesters in het portaal, waarna je de leermeester kan inschrijven voor een 3-daagse

basiscursus leermeester.

Cursusportaal Leermeestercursussen
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13 Inschrijven voor de Basiscursus of Nascholing

Ga in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

Home  Leermeestercursussen  DSP-Trainingen  Mijn gegevens  Contact

Home » Lesrmeaste

2 & S8

[ X ] '
-

Leermeestercursussen S DAGEN 1DAG

Je bent officieel leermeester als je de basiscursus
hebt gevolgd en tijdig de nascholingscursus

Inschrijven Basiscursus i i
bijwoont. ) Inschrijven Nascholingsc... Leermeesters
Let op: wij verzenden d Meld je leermeester aan voor de Meld je leermeester aan voor de Aanmelden nieuwe leermeester, huidige
Zorg dus dat de em Basiscursus. Nascholingscursus. leermeesters, certificaten

@

Overzicht Facturen Cursus afmelden
Een overzicht van de voltooide en nog te Hier vind je de facturen terug, Meld hier je cursist af voor een
volgen cursussen/trainingen cursus/training.

Gaverder» Gaverder » Ga verder »

Stap 1: Klik vervolgens op l_ of — .
L V. ® I —

[ =}
3 DAGEN

1DAG

Inschrijven Nascholingscursus
Meld je leermeester aan voor de
Nascholingscursus.

Inschrijven Basiscursus
Meld je leermeester aan voor de
Basiscursus.

Stap 2: Je krijgt nu een overzicht te zien met de geplande cursussen. Klik op de cursusregel waarvoor je
de leermeester wil inschrijven. Het volgende scherm is zichtbaar bij inschrijven voor de basiscursus:

Alle basiscursussen
I | Cursus £| Cursusdatum  Locatie Plaats Beschikbare plaatsen Docent
oo o g
AR SN S Basiscursus leermeester 12-05-2020 Bouwmensen 's Hertogenbosch (5... Rosmalen 16 Jan de Groot
3 DAGEN Basiscursus leermeaster 06-05-2020 Bouwmensen KZW (Zaandam) (64... Zaandam 16 Jan de Groot
Rk Tesscn et maesten Basiscursus leermeester 03-02-2020 Bouwmensen Utrecht (51) Nieuwegein 16 Jelke Boersma
In drie dagen word je leermeester en leer je Basiscursus leermeaster 19-02-2020 Bouwmensen Midden Holland (28) Hoofddorp 16 Jan de Groot
de bijbehorende kennis en vaardigheden. Basiscursus leermeester 17-02-2020 Bouwmensen Amersfoort (3) Amersfoort 16 Mario Pellegrom
Benieuwd naar het cursusprogramma, de Basiscursus leermeester 04-02-2020 Bouwmensen Gelderland Oost Do... Doetinchem 16 Gerry Stapper
kosten of de cursusvoorwaarden? Basiscursus leermeester 27.01-2020 Bouwmensen FNZ (Nunspeet) (62... Nunspeet 16 Mario Pellegrom
Bekijk deze hier.
4 Basiscursus leermeester 30-01-2020 Bouwmensen Drenthe Noord We... Ruinen 16 Aline de jonge
Door een leermeester aan te melden ga je Basiscursus leermeester 01-01-2020 Gebouw 100 TEST Harderwijk 15 Gerry Stapper
adoammEticElsmens Basiscursus leermeaster 08-12-2019 Gebouw 100 TEST Harderwijk 14 Petervan Veen
cursusveorwaarden van Volandis.
Basiscursus leermeester 09-04-2020 SSPB Groningen (47) Sappemeer 16 Aline de Jonge
Basiscursus leermeaster 02-04-2020 Bouwmensen Rivierengebied (20)  Geldermalsen 16 Jan de Groot

Het volgende scherm is zichtbaar bij inschrijven voor de nascholingscursus:

Alle naschelingeursussen

— Cursus Cursusdatum }| Locatic Plaats Beschikbare plaatsen Docent
g

Nascholingscursus leermesster 25122019 Gebouw 100 TEST Hardermijk

re

Peter van Veen

1DAG Nascholingscursus leermessier 16-01-2020 Bouwmensen Amsterdam (4) Diemen 20 Docent Bouwcircel
NﬂchﬂlingSCufSuSsen leermeester Nascholingscursus leermeester 31-01-2020 SPG Neord Holland (51650) Heerhugowaard 20 Docent Bouwcirce!
Om leermeester te blijven is om de twee jaar Nascholingseursus leermesster 03-02-2020 Bouwmensen Amersfoort (3) Amersfsor 20 Docent Bouwcircel
edivnascholkistizs e verplich: Nascholingscursus leermeester 03-02-2020 SPG Midden Nederland (16775) Bilthoven 14 Docent Bouwcircel
Benieuwd naar het L de 04-02-2020 Bouwmensen Rivierengebied (20) Geldermalsen 20 Docent Bouwcircel
Jasveniare dic=] i } i u: 04-02-2020 Bouwmensen Zuid West (Goes) (22) Goes 17 Docent Bouwcircel
Bekik deze hier. Nascholingscursus leermeester 04-02-2020 Bouwschool Breda (9) Breda 20 Docent Bouwcircel

Door een leermeester 2an te melden ga je Nescholingscursus leermeester 04022020 Bouwmensen Nijmegen (62505) Oss 16 Docent Bouwcircel
dscid et dedigendie Mascholingscursus leermeester 05022020 Bouwmensen Drenthe Noord West Overijssel (45) Ruinen 20 Docent Bouwcircel

cursusvoorwasrden van Volandis.

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Let op: als je een aspirant-leermeester aanmeldt voor de nascholingscursus, dan zal deze aanmelding
door ons worden teruggedraaid. Deze persoon mag namelijk niet ingeschreven worden voor de
nascholingscursus, maar dient eerst de basiscursus te volgen.

Stap 3: Je kiest in het pull-down menu de betreffende leermeester die je wil inschrijven en geeft
eventueel een referentie op (dit is de referentie die wij moeten vermelden op de factuur). Klik
vervolgens rechts van het scherm op ‘Inschrijven’. (Wil je in geval van de Basiscursus alle 3 de
cursusdagen weten? Druk dan eerst rechts op ‘Cursusdagen’)

Inschrijven

Basiscursus lesrmeester

Evenement Basiscursus leermeester Rosmalen
Cursusdatum 12-05-2020

Beschikbare plaatsen 16

Deelnemer Peter Beheerder v

Factuurreferentie

Vervolgens zie je de volgende bevestigingsmelding:

Bevestiging inschrijving

Basiscursus leermeester

Algemeen

Evenement Basiscursus leermeester Rosmalen
Cursusdatum 12-05-2020

Beschikbare plaatsen 15

Deelnemer Peer bouwbedrijf - Test persoont

Factuurreferentie

De leermeester ontvangt per e-mail een bevestiging van inschrijving (inclusief bijlage). 14 dagen voor
start van de cursus ontvangt de leermeester een definitieve uitnodiging per e-mail.

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Een aangemelde leermeester kun jij als beheerder tot 10 werkdagen voor aanvang van de cursus
kosteloos annuleren. Dit kan je op de volgende manier doen:

Ga naar in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

Home  Leermeestercursussen  DSP-Trainingen

Heme » Lesr

-

Leermeestercursussen
Je bent officieel leermeester als je de basiscursus
hebt gevolgd en tijdig de nascholingscursus
bijwoont.

uitnodigingen per ema

ze pagina) kun Je dit co
aanpassen

Mijn gegevens

Contact

o g o
3 DAGEN

Inschrijven Basiscursus

Meld je leermeester aan voor de

Basiscursus.

Ga verder »

Overzicht

Een overzicht van de voltooide en nog te
volgen cursussen/trainingen.

Ga verder »

1DAG

Inschrijven Nascholingsc...

Meld je leermeester aan voor de
Nascholingscursus.

Ga verder »

€
Facturen

Hier vind je de facturen terug.

Ga verder »

Leermeesters

Aanmelden nieuwe leermeester, huidige
leermeesters, certificaten

Ga verder »

o

Cursus afmelden

Meld hier je cursist af voor een
cursus/training.

Ga verder »

Stap 1: Klik op

Cursus afmelden

Meld hier je cursist af voor een
cursus/training.

Ga verder »

Het volgende scherm is zichtbaar:

® Beheren inschrijving

Cursus

Cursusdatum

Gevolgd  Docent

Locatie

Deelnemer £
]

Test persoon’

Cursusafmelding

Selecteer en klik op de regel en
vervolgens bovenaan op "Beheren
inschrijving”.

Bij annulering vanaf 14
kalenderdagen voor aanvang van
de cursus, wordt de volledige
cursusprijs in rekening gebracht.
(Ongeacht de reden van annulering.
In geval van overmacht, zoals
omschreven in de algemene
cursusvoorwaarden, zijn geen
annuleringskosten verschuldigd.

Basiscursus [eermesster

12-05-2020

[ Jande Groot

Bouwmensen 's Hertogenbosch (56864)

Stap 2: Selecteer en klik op de juiste regel, vervolgens bovenaan op Beheren inschrijving.

Het volgende scherm is zichtbaar:

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Algemeen Acties
O Evenement Basiscursus leermeester Rosmalen trmeiden
— € stmeicer
e Cursusdatum 12052020
X — Beschikbare plaatsen 15
3¢ —

Deelnerner Peer bouwbedrijf - Test persoon?

Beheren inschrijving Bevestiging tonen

Wil Je de cursusinschrijving
annuleren? Kiik dan rechts op
"Afmelden”. Vanaf 14 dagen voor

aanvangis de button Datum Begintijd  Eindtiild  Decent Locatie
" Afmelden” niet meer g
zichtbaar. Druk dan onderaan de

Factuurreferentie

Sessies.

7]

26052020 0815 1615 Jan deGroot Bouwmensen 's Hertogenbosch (S6864)

pagina op T laat annuleren’.
19052020 0815 1615 Jande Groot Bouwmensen 's Hertogenbosch (56864)
Met "Bevestiging tonen" wordt de 12.052020  08:15 16115 Jan de Groot Bouwmensen 's Hertogenbosch (56864)

bijlage getoond die de leermeester
per e-mail ontvangt

Te laat annuleren
8ij annulering vanaf 14 kalenderdagen voor aanvang van de cursus, wordt de volledige cursusprijs in rekening gebracht. Ongeacht de reden van annulering. In geval van overmacht, zoals omschreven in

de algemene cursusvoorwaarden, zijn geen annL en verschuldigd.

Stap 3: Klik rechts op | acties
0

Het volgende scherm is zichtbaar:

Aanmaken cursusafmelding x

Algemeen
Toelichting Te druk op mijn werk|

o -

Afmelden

A

Stap 4: Vul hier de reden van annuleren in en klik op afmelden. Het volgende scherm is zichtbaar:

Home Leermeestercursussen Mijn gegevens Contact

Home * Leermeestercursuszen * Aanmaken Cursusafmelding-2 » Beheren imzchrijving * Bevestiging cursusatmelding

Bevestiging cursusafmelding
Bedankt voor het doorgeven van de afmelding,
Je afmelding is verwerkt.

De leermeester ontvangt per e-mail een bericht dat hij door zijn werkgever is afgemeld voor de cursus.

1.5 Niet tijdig uitschrijven

Ongeacht de reden van annulering brengen wij bij te laat annuleren de volledige cursuskosten in
rekening (behalve bij overmacht volgens de algemene cursusvoorwaarden). De volgende stappen
worden doorlopen bij het niet tijdig uitschrijven:

Ga naar in het hoofdscherm naar leermeestercursussen. Het volgende scherm is zichtbaar:

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Leermeestercursussen

bijwoont.

Let op: wij verzenden de uitnod

aanpassen.

Je bent officiee! leermeester als je de basiscursus
hebt gevolgd en tijdig de nascholingscursus

gen per email.
Zorg dus dat de email-adressen van de leermeesters

zijn ingevuld. In het onderdeel Leermeesters (te
vinden op deze pagina) kun je dit controleren en Ga verder » Ga verder» Ga verder»

Mijn gegevens  Contact

$59

® 00 .IE
Sa2 & Y

3 DAGEN 1DAG

Inschrijven Basiscursus Inschrijven Nascholingsc... Leermeesters
Meld je leermeester aan voor de Meld je leermeester aan voor de Aanmelden nieuwe leermeester, huidige
Basiscursus. Nascholingscursus. leermeesters, certificaten

3

Overzicht Facturen Cursus afmelden
€en overzicht van de voltooide en nog te Hier vind je de facturen terug. Meld hier je cursist af voor een
volgen cursussen/trainingen. cursus/training.

Ga verder » Ga verder » Ga verder »

Stap 1: Klik op

Cursus afmelden

Meld hier je cursist af voor een
cursus/training.

Het volgende scherm is zichtbaar:

Cursusafmelding

Selecteer en kiik op de regel en
vervolgens bovenaan op "Beheren
inschrijving".

Bij annulering vanaf 14
kalenderdagen voor aanvang van
de cursus, wordt de volledige
cursusprijs in rekening gebracht.
Ongeacht de reden van annulering.
In geval van overmacht. zoals
amschreven in de algemene
cursusvoorwaarden, zijn geen
annuleringskosten verschuldigd.

Beheren inschrijving

Deelnemer £ Cursus Cursusdatum  Gevolgd Docent Locatie

Test Persoon2 Basiscursus leermeester 08-12-2019 O Peter van Veen Gebouw 100 TEST

Stap 2: Selecteer en klik op de regel, vervolgens bovenaan op Beheren inschrijving. Het volgende

scherm is zichtbaar:

Beheren inschrijving
Wil je de cursusinschrijving
annuleren? Kiik dan rechts op
"Afmelden’. Vanaf 14 dagen voor
aanvang is de button
"Afmelden " niet meer
zichtbaar. Druk dan onderaan de
pagina op 'Te laat annuleren’”

Met "Bevestiging tonen” wordt de
billage getoond die de leermeester
per e-mail ontvangt.

Algemeen

Evenement Basiscursus leermeester
Cursusdatum 08-12-2019

Beschikbare plaatsen 13

Deelnemer Peer bouwbedrijf - Test Persoon2

Bevestiging tonen

Factuurreferentie

Sessies

patum Begintiid  Eindtijd  Docent Locatie
11122019 08:30 1700 Petervan Veen Gebouw 100 TEST
09122019 08:30 1700 Petervan Veen Gebouw 100 TEST
08-12-2019 08:30 17:00 Peter van Veen Gebouw 100 TEST

Te laat annuleren
8ij annulering vanaf 14 kalenderdagen voor aanvang van de cursus, wordt de volledige cursusprijs in rekening gebracht. Ongeacht de reden van annulering. In geval van overmacht, zoals omschreven in de algemene cursusvoorwaarden, zijn

geen annuleringskosten verschuldigd.

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Stap 3: Klik onderaan op

Te laat annuleren

Het volgende scherm is zichtbaar, kies collega en daarna de juiste persoon.

Hier kun je een leermeester
afmelden voor een cursus die start
binnen nu en 10 werkdagen. Let op
dat je het juiste Cursusevenement
selecteert.

hieronder aan.

e b N Formulier invullen voor
Kies bij "Formulier invullen voor”

Een collega. collega

Naam organisatie

CursusEvenement

Reden

Voornaam

Voorvoegsel

Achternaam

Annuleren Cursusinschrijving

Je gegevens zijn alvast ingevuld voor zover deze hij ons bekend zijn. Wil je dit formulier invullen voor iemand anders? Geef dat dan

Een collega v

Test Persoon2 w

[r]

| |

Vversturen

volandis.nl

Stap 4: Vul het formulier volledig in, kies het juiste cursus evenement en vul de reden in.

Annuleren Cursusinschrijving

hiergnder aan,

je gegevens zijn alvast ingevuld voor zover deze bij ons bekend zijn. Wil je dit formulier imasllen voor lemand anders? Geef dat dan

Formuler invulien woor Een collega Lo

Collega Test Persoonz Lo

o |
CursusEvEnemient 130 |-+ Bastscursuslesrmeester

Reden Iiek

YVOOImaar

Voorvoegsel

Achtermaam

Stap 5: Druk op

Het volgende scherm is zichtbaar:

bewust werken wérkt
Mijn gegs

Home Contact

Leermeester:

Home *

Cursusafmeldingen

Datum Omschrijving

© Beheren inschriing *

Cursusafmeldingsn

Status

Betreft

04-12-2019 15:04 Annuleren Cursusinschrijving

Cursusafmelding werkgever OutSite

Cursusportaal Leermeestercursussen
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1.6 Aanpassen Persoonlijke gegevens

Als je jouw eigen contactgegevens wil aanpassen klik dan bovenaan op “Mijn gegevens” en vervolgens
op:

Jezelf

Bekijk en wijzig persoonlijke gegevens.

Ga verder »

Om gegevens aan te passen klik rechtsop | 3 + |. In het volgende scherm kun je gegevens

aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op . Verifieer vervolgens met je wachtwoord.

1.7 Aanpassen Organisatiegegevens

Wil je organisatiegegevens aanpassen? Klik dan bovenaan op “Mijn gegevens” en vervolgens op:

Organisatiegegevens
Bekijk en wijzig organisatiegegevens.

Verwacht je tegemoetkomingen en wil je de bankgegevens van je organisatie aanpassen of toevoegen?
Klik dan op Het volgende scherm is zichtbaar:

Bankrekening wijzigen thv subsidies

Titel van gegeven (niet te wijzigen)
Onderwerp Verzoek wijzigen IBAI\I
BAN NL

Hier kun je een bericht sturen naar het Bedrijfsbureau van Volandis. Zij passen het
bankrekeningnummer aan.

Verwacht je tegemoetkomingen en wil je de specificatie e-mail van je organisatie aanpassen of
toevoegen? Klik dan op . Het volgende scherm is zichtbaar:

Subsidiespecificatie e-mail wijzigen

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Subsidiespecificatie e-mailadres wijzigen
Onderwerp Verzoek wijzigen e-mail subsidie speciﬁcatid

E-mail

E-mail specificatie

Wil je dat de facturen van Volandis naar een ander e-mailadres verstuurd worden klik dan op

. Het volgende scherm is zichtbaar:

Factuur e-mailadres wijzigen

Onderwerp Verzoek wijzigen e-mail factuur

E-mail factuur

Vervolgens geef je in het formulier aan welk emailadres de cursusfacturen naartoe gestuurd moeten
worden.

Om overige organisatiegegevens aan te passen klik rechtsop | £} ... |. In het volgende scherm

kun je gegevens aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op

1.8 Aanpassen gegevens Leermeesters

Als je gegevens van een leermeester aanpassen? Klik dan bovenaan op “Mijn gegevens” en vervolgens
op:

Cursisten

Aanmelden nieuwe cursist, huidige

cursisten, certificaten

Klik vervolgens op de leermeester waarvan je gegevens wil aanpassen en klik rechts op | {3

In het volgende scherm kun je gegevens aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op

Cursusportaal Leermeestercursussen
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Manpassen persoonsgegevens Persoonlijke gegevens
Pa= de persaonlijke gegevens san Voorleters L)
en klik rechrsonder in op
"Aanpassen’. Voornaam Test
Woorvoegsel
Achrernaam Persoon2
Roepnaam
Geboortedatum 01-01-1980 ™
Geslacht Man v
Geboorteplaats Den Haag

Adres

Postadres

Telefoon

Mabiel

E-mail

E-mail portaltoegang
Sectar
Hoofdvakgebied

APG nr

Annuleren

Ceintuurbaan 2, 2847 LG HARDERWIK

Ceintuurtaan 2, 3847 LG HARDERWIK

persoon2@bouwbedrijf.nl

Infra

) [« Dakdekken leizn

1212121292

1.9 Contact Volandis

Kom je ergens niet uit of heb je te maken met een storing of defect, klik dan op Contact:

Contact

Klik vervolgens op:

‘0

Nieuwe meiding

In het volgende scherm kun je gegevens aanpassen en toevoegen en klik rechtsonder op .

1.10 Inzien facturen

Wil je inzicht in de facturen met betrekking tot de leermeestercursussen of wil je zien welke facturen er
allemaal nog niet betaald zijn, ga naar Leermeestercursussen en klik dan op:

3

Facturen

Cursusportaal Leermeestercursussen
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1.11 Inzien certificaat leermeester

Na het volgen van de leermeestercursus is het verstrekte certificaat zichtbaar onder
Leermeestercursussen en klik dan op:

Leermeesters
Meld je nieuwe leermeester aan en bekijk de huidige
leermeesters.

Cursusportaal Leermeestercursussen



